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BONAVA

Information om Personuppgiftsbehandling - Microsoft Teams

1. Inledning och kontaktinformation

1.1 | detta dokument beskriver Bonava hur vi behandlar dina personuppgifter nar
du anvander Microsoft Teams-tjansten (antingen via dator, telefon eller applikation).
Inom ramen for Teams-tjansten ar det moijligt att skapa ett Team for ett sarskilt
projekt, tilldela olika medlemmar inom Teamet uppgifter, lagra dokument,
genomfdra moten, m.m.

1.2 Det ar viktigt for oss att du kdnner dig trygg nar du ldmnar dina personuppgifter
till oss och vi uppmuntrar dig att ldsa igenom detta dokument noggrant for att veta
mer om var behandling.

1.3 Bonava Sverige AB ar personuppgiftsansvarig och ansvarar darfor for den
personuppgiftsbehandling som utfors av oss eller for var rakning. Om du har nagra
frdgor om denna behandling far du garna kontakta oss pa Bonava Sverige AB,
Lindhagensgatan 72, SE-112 18 Stockholm, telefonnummer +4620-28 28 28, e-
post: kundservice@bonava.se.

2. Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

2.1 Personuppgifter ar alla uppgifter som kan kopplas till dig som person, antingen
direkt eller indirekt (dvs. genom annan information)

2.2 Nar du anvander Teams-tjansten behandlar vi dina kontaktuppgifter och ditt
namn. Om du anvander en bild eller aktiverar kamerafunktionen under ett mote
behandlar dven bilden eller videon. Personuppgifter kan ocksa finnas med i
dokument som lagras i Teams-tjénsten.

2.3 Vi kan, i sarskilda fall och om det bedoms nédvandigt, spela in vara Teams-
moten. | sddant fall kommer innehéallet i motet (inklusive video) och
chattkonversation att behandlas och lagras efter att motet agt rum.

3. For vilket &ndamal behandlar vi dina personuppgifter?
Vi anvander de uppgifter som beskrivs ovan for foljande andamal:

e Administration (exempelvis vid lagring av dokument i Teams, tilldelning av
uppgifter, etc.);

e Genomfoérande och administrering av méten;

e Tillhandahallande av information (exempelvis nar Teams anvands for
seminarier eller andra informationsmoten);

e Fora protokoll 6ver vad som har éverenskommits under méten, exempelvis
genom videoinspelningar och/eller lagrande av chattkonversationer, om det
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beddms nddvandigt (t.ex. for det fall det finns ett behov av att fatta
bréddskande beslut och det inte finns ndgon tid att féra protokoll under moétet,
eller om protokoll maste upprattas efterat, baserat pa det inspelade
materialet).

4. Nar raderar vi dina personuppgifter?

Vi behaller dina personuppgifter sa lange som det ar nédvandigt for att uppfylla de
andamal som anges ovan. Darefter raderas uppgifterna i enlighet med var
gallringsrutin. Detta innebar att vissa uppgifter kommer att behallas langre an
andra. Exempelvis dokument som lagras pa en Teams-sida, vilka inte langre behovs
kan raderas nar Teamet tas bort, medan inspelningar av méten eller
informationsseminarier sparas under en langre tid.

5. Med vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Behandlingen baseras pa vart berattigade intresse, vilket innebar att vi har gjort en
intresseavvagning av vart intresse av behandlingen (och vart intresse ar samma som
syftet som beskrivits ovan) och kommit fram till att vart berattigade intresse inte
asidosatts pa grund av ditt intresse eller dina grundlaggande rattigheter och
friheter.

Vad galler inspelningar tenderar vi att minimera inspelningar till de tillfallen da vi
anser att det ar [ampligt, exempelvis nar manga (och ibland bradskande) beslut
maste tas under ett moéte, sdsom ledningsmoten eller moéten inom mindre grupper.
Sadana moten ar ofta interna, och externa moten spelas endast in om det bedéms
vara nédvandigt.

6. Vem lamnar vi ut dina personuppgifter till?

6.1 Tillgang till de uppgifter som behandlas vid anvandningen av Teams-tjansten
kan ges till Microsoft (som &r leverantoren av Teams-tjansten) och andra bolag
inom Bonava (t.ex. i administrativt syfte). Uppgifter kan ocksa ldamnas ut till andra
externa bolag som erbjuder tjanster till oss (t.ex. leverantorer av IT-tjanster, som har
tillgang till var IT-miljo, i samband med att de tillhandahaller stod eller liknande). Vi
lamnar ocksa ut uppagifter till myndigheter om vi har ett intresse av att éverlamna
uppgifterna eller om vi ar skyldiga att géra det enligt lag eller myndighetsbeslut.

6.2 De bolag som vi lamnar ut uppgifter till far endast behandla uppgifterna i
enlighet med vara instruktioner och genom avtal sakerstaller vi en hog skyddsniva
for dina personuppgifter. Om vi dverfor dina uppgifter till externa féretag utanfor
EU/EES, ser vi till att laglig grund finns for éverforingen och att lampliga
sakerhetsatgarder har vidtagits, t.ex. genom att inkludera EU-kommissionens
standardavtalsklausuler for datadverforing (som ar tillgangliga pa EU-
kommissionens webbplats) i de avtal vi ingar med parter som far tillgang till
personuppgifter.



7. Dina rattigheter i samband med var personuppgiftsbehandling

7.1 Enligt tillamplig dataskyddslagstiftning har du féljande rattigheter i samband
med att vi behandlar dina personuppgifter:

Ratt till tillgang, dvs. en ratt att fa information om vilka uppgifter vi behandlar
om dig och en kopia pa de uppgifter som behandlas

Ratt till rattelse, dvs. en ratt att fa felaktiga uppgifter rattade
Ratt till radering, dvs. en ratt att fa uppgifter raderade

Ratt till begransning av behandling, dvs. en ratt att fa begara att var
behandling begransas, t.ex. om du anser att de personuppgifter vi behandlar
ar felaktiga

Ratt till dataportabilitet, dvs. en ratt att erhalla personuppgifter i ett
strukturerat, vanligt forekommande och maskinlasbart format sa att du kan
overfora dina personuppgifter till en annan personuppgiftsansvarig

R&tt att invanda mot var behandling av dina personuppgifter

Ratt att inge klagomal till tillsynsmyndighet om du anser att var behandling
inte sker i enlighet med tillamplig dataskyddslagstiftning

7.2 Vissa av rattigheterna ovan galler bara i vissa situationer. Om du skulle vilja
utdva nagon av dessa rattigheter ber vi dig kontakta oss via kontaktuppgifterna

ovan.



