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BONAVA

Tietosuojaseloste - Microsoft Teams

1. Johdanto ja yhteystiedot

1.1 Tassa tietosuojaselosteessa Bonava selostaa, kuinka henkilotietojasi kasitellaan,
kun kaytat Microsoft Teams -palvelua (puhelimen, selaimen tai sovelluksen kautta).
Teams-palvelun kautta on mahdollista perustaa Teams-ryhma jollekin tietylle
projektille, ohjata tehtavia Teams-ryhman jasenille, sdilyttda dokumentteja, jarjestaa
kokouksia ja niin edelleen.

1.2 Bonavalle on tarkea3, etta voit luottaa siihen, ettd kohtelemme henkil6tietojasi
asiaankuuluvalla huolellisuudella ja kehotammekin sinua varaamaan aikaa taman
tietosuojaselosteen lukemiseen huolellisesti.

1.3 Bonava Suomi Oy on rekisterinpitdjana vastuussa toimestamme tai
puolestamme tapahtuvasta henkilotietojesi kasittelysta. Jos sinulla on kasittelya
koskevia kysymyksia, voit ottaa meihin yhteyttd: Bonava Suomi Oy,
Toolonlahdenkatu 2, 00100 Helsinki, puhelin 0800 05557, sahkdposti:
asiakaspalvelu@bonava.fi.

2. Mita sinua koskevia henkilotietoja kasittelemme?

2.1 Henkilotietoja ovat kaikki tiedot, jotka voidaan yhdistaa sinuun yksilona joko
suorasti tai epasuorasti.

2.2 Kun kaytat Teams-palvelua, kasittelemme yhteystietojasi ja nimeéasi. Jos kaytat
profiilikuvaa tai otat videokameran kayttdon Teams-palaverin aikana, myds kuvaasi
kasitellaan. Myos Teams-palveluun mahdollisesti tallennetut dokumentit saattavat
sisaltda henkilotietoja.

2.3 Joissain tapauksissa saatamme katsoa tarpeelliseksi tallentaa Teams-palaverin.
Siina tapauksessa kasittelemme ja sailytamme palaverin sisidltod (mukaanlukein
video) ja chatviesteja myos palaverin paattymisen jalkeen.

3. Mihin tarkoituksiin kasittelemme henkilotietojasi?
Kaytamme ylla lueteltuja tietoja seuraaviin tarkoituksiin
e Kokousten jarjestaminen ja hallinnointi

e Asuntokauppalain mukaisten yhtiokokousten ja muiden asuntokauppaan
liittyvien kokousten jarjestaminen

e Hallinnointi (esimerkiksi dokumenttien tallentaminen, tehtavien osoittaminen
ja niin edelleen)

e Tiedon toimittaminen (esimerkiksi seminaareihin, koulutuksiin tai muihin
tiedotustilaisuuksiin)
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e Teams-palavereissa sovitun ja keskustellun kirjaaminen muistiin, esimerkiksi
tallentamalla video ja/tai chat-keskustelut

4. Milloin henkilotietosi poistetaan?

Sailytamme tietojasi niin kauan kuin se on tarpeen ylla kuvattujen tarkoitusten
tayttamiseksi, minka jalkeen tiedot poistetaan poistokaytantdjemme mukaisesti.
Tama tarkoittaa sitd, etta tiettyja tietoja sailytetaan pidemman aikaa kuin toisia
tietoja. Esimerkiksi uuden asunnon kauppaan liittyvien kokousten aineistoa
sailytetaan lainsdadannon edellyttama aika.

5. Milla oikeusperusteella kasittelemme henkilétietojasi?

Uuden asunnon kauppaan liittyvat kasittelytoimet on toteutettu lainsdadannon
vaatimuksesta tai voidaksemme tarjota sinulle toivomaasi palvelua ja voidaksemme
tayttaa ostosopimuksen.

Kasittelytoimet voivat myos perustua oikeutettuihin etuihimme, mika tarkoittaa sita,
ettd meilld on perusteltu syy kasitella henkilotietoja (perusteltu syy on sama, kuin
edella kuvattu tietojen kasittelyn tarkoitus) ja toteutamme henkilétietojen kasittelyn
siten, ettei se loukkaa yksityisyyttasi tai keskeisia oikeuksiasi.

Teams-palavereiden tallentaminen pyritadn rajaamaan tilanteisiin, joissa se on
erityisesti tarpeen, esimerkiksi jos useita kiireellisia paatoksia tulee tehda
samanaikaisesti.

6. Kenelle luovutamme henkilétietojasi?

6.1 Microsoftilla on palveluntuottajana paasy Teams-palvelun kayttoon liittyvaan
henkilétietojen kasittelyyn. Samoin Bonava-konsernin muilla yrityksilla voi olla
paasy tietoihin (esimerkiksi hallinnollisten tehtavien suorittamiseksi). Tietoihin voi
olla paasy myos ulkopuolisilla yrityksill3, jotka tarjoavat Bonavalle palveluita (kuten
IT-palveluita). Luovutamme tietojasi myos asunto-osakeyhtiollesi ja viranomaisille,
mikali tama on seurausta lakisaateisesta vaatimuksesta tai hallinnollisista
paatoksista.

6.2 Yritykset, joille luovutamme tietoja kasiteltavaksi puolestamme, ovat
oikeutettuja kasittelemaan tietojasi ainoastaan ohjeidemme mukaisesti, ja
varmistamme henkilotietojesi turvallisuuden korkean tason sopimusteitse. Mikali
siirramme tietojasi ulkopuolisille yrityksille EU/ETA-alueen ulkopuolella,
varmistamme, ettd asianmukaiset suojatoimet on toteutettu, kuten esimerkiksi
sisallyttamallda EU:n komission hyvaksymat tietosuojaa koskevat vakiolausekkeet
sopimuksiimme niiden osapuolten kanssa, joilla on paasy henkilotietoihin.



7. Kasittelyyn liittyvat oikeutesi

7.1 Sovellettavan tietosuojalainsdadanndén mukaisesti sinulla on seuraavat oikeudet
koskien henkildtietojesi kasittelya:

Oikeus saada paasy tietoihin, ts. oikeus saada tietoja siitd, mita henkilotietoja
kasittelemme sinusta ja jaljennds kasiteltdvistad henkildtiedoista

Oikeus tietojen oikaisemiseen, toisin sanoen oikeus saada virheelliset tiedot
korjatuiksi

Oikeus tietojen poistamiseen, toisin sanoen oikeus saada henkilotietosi
poistettua

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen, toisin sanoen oikeus pyytaa kasittelyn
rajoittamista, mikali esimerkiksi kiistat kasittelemiemme henkilotietojen
paikkansapitdvyyden

Oikeus tietojen siirtamiseen, toisin sanoen oikeus pyytda henkilotietojesi
siirtamista meilta toiselle yritykselle

Oikeus vastustaa henkilotietojesi kasittelya

Oikeus peruuttaa suostumuksesi, suostumuksen peruuttaminen ei kuitenkaan
vaikuta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun
kasittelyn lainmukaisuuteen

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta kasittelymme ei
noudata sovellettavaa tietosuojalainsaadantoa

7.2 Osa ylla mainituista oikeuksista soveltuu ainoastaan tiettyihin tilanteisiin. Mikali
haluat kayttda mita tahansa oikeuttasi, ole hyva ja ole meihin yhteydessa ylla
olevien yhteystietojen mukaisesti.



